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Annonce de l’allocation de maternité 

 

Variante 1: 

1. Cliquer sur «Collaborateurs» 
2. Ensuite sur «Liste des collaborateurs» 
3. Sélectionner maintenant la collaboratrice souhaitée et cliquer sur les points du menu 
4. Dans la sélection, cliquer sur «Demander AM» 
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Variante 2: 

1.  Cliquer sur «Allocation de maternité» 
2. Cliquer sur «Demander AM» 
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L’annonce 
 

1. Saisir ici le numéro d’assurés de la collaboratrice (nécessaire uniquement pour la variante 2, pour la variante 1, il sera automatiquement rempli) 
2. Enregistrer le message 
3. Cliquer sur «Ajouter des annexes» ou «glisser-déposer fichier(s)» (vous trouvez le formulaire d’annonce ici) 
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Lorsque vous avez cliqué sur «Ajouter des annexes», le processus continue de la façon suivante: 

1. Cliquer sur les trois points et ajouter les justificatifs nécessaires avec «Ouvrir» 
2. Sélectionner le fichier 
3. Ouvrir 
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 De cette manière, vous avez joint le fichier et pouvez maintenant le confirmer avec «OK». 
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Contrôler que l’annonce est complète et cliquer ensuite sur «Transmettre» 
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