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Iscrizione per indennità di maternità 

 

Variante 1: 

1. Cliccare su «Collaboratori» 
2. Poi su «Lista dei collaboratori» 
3. A questo punto selezionare la collaboratrice interessata e cliccare sui puntini del menu 
4. Nell’elenco cliccare su «Iscrivi IM» 
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Variante 2: 

1. Cliccare su «Indennità di maternità». 
2. Cliccare su «Annuncio IM». 
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Iscrizione 
 

1. Qui inserire il numero di assicurato della collaboratrice (è necessario solo nella variante 2, mentre nella variante 1 il campo viene compilato 
automaticamente) 

2. Scrivere il messaggio 
3. Cliccare su «Aggiungere allegati» o trascinare in questo punto un file (trovate qui il modulo per l’iscrizione) 
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Dopo avere cliccato su «Aggiungere allegati», la procedura continua in questo modo: 

1. Cliccare sui tre puntini e allegare i giustificativi necessari con la funzione «Aprire» 
2. Selezionare il file 
3. Aprire 
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 In questo modo avrete allegato il file e potrete confermare con «OK». 
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Verificate che l’iscrizione sia completa e poi cliccate su «Trasmetti». 
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